
TUTORIEL N°5:  Comment ajouter une image dans un article? 
 
 

Avant de mettre une image dans un article, on doit la transférer dans la médiathèque de 
notre Espace Bulle. 

 

Nom de l'image:    
 
 

 
 
 

Choisir l'onglet: Médiathèque puis Organiser vos images. 
 

  
 

 
 

Cliquer sur:     
 

Nouvelle fenêtre: 
 

 

Clic: Parcourir  pour chercher 
l'image dans notre ordinateur. 



Nouvelle fenêtre: 
 

 
 

Nouvelle fenêtre: 
 

 

Sélectionner l'image et clic sur 
OUVRIR  

Clic: Transférer vers votre médiathèque 



L'image a été transférée dans la médiathèque. 
 

 
 
 

 
Pour que la médiathèque soit bien organisée, il faut créer des dossiers pour ranger les images. 
 

Dans votre médiathèque cliquer sur l'icône:    
 

Donner un nom au dossier      
 

 
 

 
Clic sur: Créer le dossier et mettre 

à  jour l'arborescence. 



Le dossier est créé mettre des images en cliquant sur l'icône:  
 
 

 
 
 

Pour avoir accès à tous les dossiers de la médiathèque: 
 
 

Clic:     
 

Vous pouvez : Supprimer, Renommer, Créer des dossiers………. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Comment mettre une image dans un article? 
 
 

Créer un article: 
 

 
 
 

l'image  
 
 
 

Dans l'article, cliquer sur l'icône:          
 

 
 
 

Clic sur l'icône Naviguer pour aller 
chercher l'image dans votre médiathèque. 

L'image va se trouver à l'endroit 
du curseur de la souris. 



  Nouvelle fenêtre: 
 

Cliquer sur la petite flèche pour aller chercher le dossier dans lequel vous voulez prendre 
l'image pour mettre dans l'article. 

 

 
 

Faire un simple clic gauche au milieu de l'image que l'on veut mettre dans l'article et une 
nouvelle fenêtre apparaît: 

 
- URL de l'image apparaît 

- Description (ALT)  : Mettre le nom de l'image 
 

 
 



Sélectionner l'onglet: Apparence 
 

Vous pouvez jouer sur l'alignement du l'image par rapport au texte. 
 

Vous pouvez mettre une bordure à votre image (pour cette image j'ai mis 3) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic:  Insérer pour mettre l'image 
dans l'article 



L'image est dans l'article. 
 
 

 
 

 

Clic:  
 
 

Vous pouvez mettre une image dans un article déjà en ligne, il suffit d'aller dans la 
 "Liste des articles" et de cliquer sur modifier  l'article et vous pouvez mettre une image dans 

cette article. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Prochain tutoriel voir l'article:  

 
TUTORIEL N°6: Faire un lien hypertexte 
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