
TUTORIEL N°4: COMMENT CREER UN ARTICLE  
 
 

Pour créer un article dans votre Espace Bulle, 2 possibilités. 
 

1ère possibilité: 

Quand vous êtes dans votre Espace Bulle cliquer sur cette icône:   
 

Vous pouvez immédiatement écrire un article. 
 
 

2ème possibilité: 
 

Dans votre Espace Bulle cliquer sur: Publication / Publier un article  
 

     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Suite de l'article 

Donner un titre à l'article 

Si vous mettez un préambule, l'article 
n'apparaîtra pas en entier  sur votre blog. 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Saisie du texte 

On peut aussi mettre l'article en 
différé (brouillon)  et le reprendre 

plus tard pour le finir. 

Dans le nouvel Espace Bulle, vous pouvez différé vos articles de plusieurs jours. 
 

Cette option vous permet d'activer la publication différée de vos articles hors ligne. 
Le choix de la date de publication peut être modifiée dans la liste des articles. Si toutefois vous ne 
changez pas cette date, c'est à dire si elle est égale à la date de création de l'article hors ligne (ou 
brouillon), l'article ne sera pas publié mais restera hors ligne. 
 

Clic:  Enregistrer votre publication 

Choisir la rubrique à 
l'aide de la pointe de 
la flèche pour mettre 

l'article  

Mettre OUI  pour que 
votre blog soit mis à jour 

dans des annuaires de 
blogs 



 
EXPLICATIONS  pour différer un article:  

 
 
 

L'article doit être en: Différé (brouillon)  
 

 

 
 
 

Nouvelle fenêtre: 
 
 
 
 

Clic sur: Choisir une date pour sa publication automatique. 
 

 

 
 
 



 
 

 
 
 

 
 

 
Quand nous avons changé la date  et cliquer sur OK, cette fenêtre apparaît: 

 
 

 
 
 

 
 

(Très intéressant quand on part en vacances de préparer des articles et de les programmer les 
jours que nous sommes sur la plage par exemple) 

MERCI Vincent pour cette nouveauté. 
 
 
 

Pour vérifier dans la liste des articles si notre article a bien été différé: 
 

Publication / Consulter vos archives / Liste des articles 
 

 
 

C'est ici que nous devons changer la date 
pour différer l'article de plusieurs jours. 

Puis clic sur OK 
 

L'article a été programmé à une date ultérieure 



Dans la liste des articles, l'article sera bien mis en ligne à la date que l'on a choisie. 
 

 
 

 
 

 
Mettre en forme un article: 

 
 

Chaque fois que l'on veut mettre en forme un article, ne pas oublier de sélectionner le 
texte avant: 

 
 

Nouvelle barre d'outils pour la mise en forme d'un article: 
 
 

 
 
 

               Gras / Italique/ Souligné 
 

      Aligner à gauche / Centrer / Aligner à droite / Justifier 
 

                  Diminuer le retrait /  Augmenter le retrait 
 

          Choisir la police du texte 
 

        Choisir la taille du texte 
 
 

 Choisir la couleur du texte   
 



 
 
 

 
 

Amener le curseur sur une couleur, Appliquer  pour valider. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

   Couleur d'arrière plan du texte. 
 
 



 
 
 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

Clic: Insérer pour mettre dans 
l'article  



 
 

 
 
 
 
 
 

    Pour sélectionner le texte d'un coup. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

Clic:Insérer pour mettre dans l'article 



 
 

 
 

Le tableau dans l'article: 
 

Onglet Général: 
Choisir combien de 

colonnes, de rangées,  
largeur des bordures….. 

Onglet Avancé: 
Choisir, arrière plan, 

couleur des bordures…. 

Clic sur: Insérer pour 
mettre le tableau dans 

l'article. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Insérer un caractère spécial. 
 

Clic sur le bord du tableau pour faire apparaître des 
poignets et pouvoir agrandir le tableau. 



 
 
 
 
 

   
 

   
 

                                    
 

   
   

   
 
 
 
Pour insérer une image, insérer une musique…. Il faut les mettre avant 
dans la médiathèque. 
 
 

Votre article est prêt, cliquer sur:  
 
 
 
 
 



 
Votre article a bien été publié. 

 
Vous pouvez le modifier  à nouveau, le visualiser sur le blog…. 

 

Et si vous avez:  
 

Votre article se met à jour dans les annuaires de blogs. 
 

 
 

 
Pour avoir accès à tous les articles du blog: 

 
 

Choisir l'onglet:  
 

Consulter vos archives 
 

Liste des articles 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
Prochain tutoriel voir article:  

 
TUTORIEL N°5:  Comment ajouter une image dans un article? 

 
 
 

 
MCM  

 
 

 

A chaque modification d'un article clic sur modifier 

On peut trouver les 
articles par rubrique. 


